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Information – Prüfungsablauf  
mit Projektarbeiten 

 
 
Wir freuen uns auf Ihre Teilnahme an unserer Prüfung. Den folgenden Punkten entnehmen Sie 

bitte wichtige Infos bezüglich Prüfungsablauf.  

 

Anmeldung zur Prüfung 

 Die Anmeldung zur Prüfung muss bis spätestens 2 Wochen (14 Kalendertage) vor dem 

Prüfungstermin bei uns eintreffen. Bei nicht fristgerechten Anmeldungen ersuchen wir Sie 

sich für den nächstmöglichen Termin anzumelden. 

 Mit Ihrer Anmeldebestätigung erhalten Sie das Zertifizierungsprogramm, dem Sie 

bitte nähere Infos zur Prüfung und deren Bewertung entnehmen können. 

 Als Identitätsnachweis halten Sie bitte Ihren amtlichen Lichtbildausweis (Pass oder 

Führerschein) bereit. 

 Für die Zertifikatsausstellung ohne Status Anwärter benötigen wir zeitnah zur Prüfung 

Ihren ausgefüllten Antrag zur Zertifizierung (siehe Anmeldebestätigung). 

VIRTUELLE PRÜFUNGEN 

 Die technischen Voraussetzungen für die Teilnahme an einer Online-Prüfung sind: 

 Laptop oder Stand-Computer mit Kamera und Mikro  

 gute Internetverbindung 

 Während der gesamten Prüfungsdauer steht Ihnen unser Support bei technischen 

Problemen zur Verfügung.  

 

Projektarbeit: Anforderungen, Format, Inhalt und Abgabe 

 Der Umfang der Projektarbeit beträgt mind. 12 Seiten (exkl. Deckblatt und Index). 

 Erstellen Sie die Projektarbeit bitte:  

 in einem gängigen Format, wie z. B. als Word-Dokument, Format A4  

 Schrift: Verdana 11  

 Zeilenabstand: 1,5 Zeilen 

 Eine Vorlage von uns ist grundsätzlich nicht vorgesehen, in Ausnahmefällen kann 

diese vom Fachbereich vorgegeben werden. 
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 Geben Sie bitte einen Quellennachweis an, wenn bestehende Dokumente eines 

Unternehmens in der Projektarbeit weiterentwickelt werden. Als Quelle gilt u. a. ein 

Internet-Link.   

 Bzgl. Zitierregelung gibt es keine Vorgaben von unserer Seite.  

 Die geforderten Mindestinhalte der Projektarbeit oder die Projektarbeitsthemen sind je 

Fachrichtung (Q, U, S etc.) spezifisch. Diese Information erhalten Sie im Zuge der 

Ausbildung von unseren Trainer*innen/Fachverantwortlichen. 

Bei fachlichen Fragen zur Projektarbeit wenden Sie sich bitte an Ihre Trainer*innen. 

 Für die Einreichung der Projektarbeit wird Ihnen 14 Tage vor Prüfungstermin ein 

Upload-Link per E-Mail zugesendet. Die Projektarbeit muss bis spätestens 3 Werktage 

vor dem Prüfungstermin in PDF-Format hochgeladen werden.  

 

ACHTUNG:  

Die Projektarbeit muss als PDF-Dokument wie folgt abgespeichert werden, 

ansonsten kann Ihre Projektarbeit nicht zugeordnet werden: 

 NACHNAME_VORNAME_PRÜFUNGSKÜRZEL_PRÜFUNGSDATUM 

[tt.mm.jjjj] 

Bsp. anhand der Prüfung Systemmanager*in Qualität: 

MUSTERMANN_MAX_QMP_16.09.2024 

 Ohne der ordnungsgemäßen Abgabe der Projektarbeit ist die  

Teilnahme an der Prüfung nicht möglich. 
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Prüfungsablauf 

Die Prüfung besteht aus 2 Teilen (schriftlich und mündlich) 

Teil 1: schriftlicher Multiple-Choice-Test (MC-Test)  

Dauer: 60 Minuten – 40 Fragen und/oder 30 Minuten – 20 Fragen  

 

Teil 2: mündliche Prüfung bestehend aus: 

(Für jede*n Kandidat*in ist ein Prüfungs-Slot von 45 Minuten eingeplant.) 

 

a. Präsentation und Bewertung der Projektarbeit  

Dauer: 15 Minuten – bitte halten Sie Zeitvorgabe ein. Unter- oder 

Überschreitungen wirken sich negativ auf die Bewertung aus. 

 

b. (2–3) Fachfragen (davon zumindest eine Frage zur Projektarbeit) 

Dauer: 15 Minuten 

 

Die Bewertung der mündlichen Prüfung erfolgt direkt im Anschluss. Dauer: ca. 15 Minuten 

 

 Nach positiv absolvierter Prüfung erhalten Sie Ihr Personenzertifikat. 

 Sollte einer der beiden Prüfungsteile nicht positiv absolviert werden, können sie den 

betreffenden Prüfungsteil zu einem späteren Zeitpunkt nochmals wiederholen.  

 

Gerne stehen wir Ihnen zur Verfügung.  

 Fragen bezüglich Ihrer Anmeldung: Frau Susanne Bader 

susanne.bader@qualityaustria.com, +43 (0)732/34 23 22-11 

 Fragen zu Ihrer Prüfung: Frau Tanja Stadler  

tanja.stadler@qualityaustria.com, +43 (0)732/34 23 22-20 

 Fragen zu Ihrem Zertifizierungsantrag: Frau Viktoria Thiel 

viktoria.thiel@qualityaustria.com, +43 (0)732/34 23 22-31 
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Anhang: Übersicht - Prüfungen mit Projektarbeiten 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Prüfung Prozessmanager*in 

Prüfung Systemmanager*in Qualität 
Prüfung Statistiker*in ST 
Prüfung Lean Six Sigma Spezialist*in (Green Belt)/(Black Belt) 

Prüfung Systemmanager*in Umwelt 
Prüfung Energiebeauftragte*r 

Prüfung Systemmanager*in Sicherheit 

Prüfung Systemmanager*in im Bereich Automotive 

Prüfung Hygienemanager*in 
Prüfung Systembeauftragte*r Qualität (mit Schwer-
punkt Lebensmittelsicherheit) 
Prüfung Systemmanager*in Qualität (mit Schwerpunkt 
Lebensmittelsicherheit) 
 

Prüfung Systemmanager*in im Gesundheitswesen 
Prüfung Risikomanager*in im Gesundheitswesen 

Prüfung Risikomanager*in 
Prüfung Business Continuity Manager*in 

Prüfung Expert*in Instandhaltungsmanagementsystem Eisenbahn 
Prüfung Expert*in Sicherheitsmanagementsystem Eisenbahn 
Prüfung Risikomanager*in in der Eisenbahnindustrie 

Prüfung Systemmanager*in Qualität (mit Schwerpunkt 
Medizinprodukte) 

Prüfung Sustainability und ESG Management 
Prüfung Circular Globe Transformationcoach 

Prüfung Diversity und Accessibility Manager*in 
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